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оборудованием согласно учебным программам и установленным нормативам; 
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• составлять паспорт кабинета, включающий план развития и работы кабинета на текущий учебный 

год и следить за его выполнением; 

•  содержать кабинет в соответствии с санитарно-гигиеническими 

требованиями, предъявляемыми к предметному кабинету; 

• принимать меры по обеспечению кабинета материалами и необходимой учебнометодической 

документацией, инструкциями и т. д.; 

• вести учет имеющегося оборудования в кабинете (лаборатории); 

• обеспечивать сохранность имущества кабинета и надлежащий уход за ним; 

• обеспечивать соблюдение правил охраны труда и техники безопасности, правил поведения учащихся 

и преподавателей в кабинете, проводить и учитывать соответствующие инструктажи с учащимися с 

последующими отметками в журнале; 

• организовывать внеаудиторную работу по предмету (консультации, дополнительные занятия и др.), 

отражать ее в расписании работы кабинета; 

• способствовать созданию банка творческих работ учащихся в учебном кабинете. 

2.1. Заведующий предметным кабинетом-лабораторией имеет право: 

• ставить перед администрацией вопросы по совершенствованию оборудования кабинета; 

• ходатайствовать о поощрении или наказании отдельных учащихся и учителей, работающих в данном 

учебном кабинете. 

3. Организация деятельности учителя-предметника в учебном кабинете. 

3.1. Общие требования к учебному кабинету. 

3.1.1 В учебном кабинете должна находиться следующая законодательная и нормативная 

документация: 

-Федеральный закон Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации"; 

-Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях (СанПиН 

2.4.2.2821-10); 

- Государственный образовательный стандарт по предметам по профилю кабинета; 

- паспорт кабинета, содержащий: 

- договор о полной материальной ответственности (при необходимости); 

- перечень мебели; 

- перечень технических средств обучения; 

- перечень оборудования, приспособлений и инструментов; 

- перечень дидактических материалов; 

- каталог библиотеки кабинета; 

- акт-разрешение на проведение занятий; 

- инструкции по охране труда; 

- инструкции по технике безопасности; 

- график работы кабинета (на триместр, четверть); 

- ведомость приемки кабинета. 

3.1.2. В соответствии с требованиями кабинет должен быть оснащен: 

- рабочим местом учителя и учащихся; 

- мебелью, соответствующей требованиям СанПиН 2.4.2.2821-10; 
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- классной доской, указкой и приспособлением для размещения таблиц, карт и схем; 

- аудиовизуальными средствами обучения (при необходимости); 

- приборами и оборудованием для выполнения лабораторных и практических работ (при 

необходимости); 

- предметными стендами; 

3.1.3. Учебный кабинет должен соответствовать санитарно-гигиеническим требованиям СанПиН 

2.4.2.2821-10 (к отделочным материалам; составу, размерам и размещению мебели; воздушно-тепловому 

режиму; режиму естественного и искусственного освещения) и требованиям пожарной безопасности в 

соответствии с Постановлением от 25 апреля 2012 г. N 390 «О противопожарном режиме». 

3.1.4. Учебный кабинет должен быть обеспечен первичными средствами пожаротушения и аптечкой 

для оказания доврачебной помощи. 

3.1.5. Предметный кабинет должен соответствовать санитарно-гигиеническим требованиям и 

требованиям по охране труда, предъявляемым к учебным помещениям. 

3.1.6. В кабинете должны быть в наличии: 

- аптечка с перечнем медикаментов (при необходимости); 

- инструкции по охране труда (при необходимости); 

- журнал инструктажа учащихся по охране труда (при необходимости). 

3.2. Общие требования к оформлению учебного кабинета. 

3.2.1. Оформление учебного кабинета должно быть осуществлено в едином стиле с учетом эстетических 

принципов. 

- оформление кабинета: 

- оптимальность организации пространства кабинета: 

- места педагога, 

- ученических мест, 

- наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов: 

- рекомендации по выполнению домашних работ, 

- рекомендации по подготовке к различным формам учебно-познавательной деятельности (практикум, 

семинар, лабораторная работа, тестирование, зачет, коллоквиум, собеседование, экзамен) 

3.2.2. При проектировании кабинета должны быть соблюдены следующие принципы дизайна: 

- комплексность проектирования, которая предполагает одновременное решение органического 

сочетания инженерного, экономического и художественного конструирования; 

- функциональность учебно-наглядных пособий, дидактических и технических средств обучения; 

- эстетическая выразительность, целесообразность предметных форм, пропорциональность, 

масштабность, гармоничность всего имеющегося в кабинете; 

- учет окружающей среды и конкретных условий; 

- единство формы и содержания; 

- информационная выразительность всех элементов и интерьеров; 

3.2.3. Занятия в учебном кабинете должны служить формированию у учащихся: 

- современной картины мира; 

- общеучебных умений и навыков; 

- обобщенного способа учебной, познавательной, коммуникативной и практической деятельности; 

- потребности в непрерывном, самостоятельном и творческом подходе к овладению новыми знаниями; 
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- ключевых компетенций — готовности учащихся использовать полученные общие знания, умения и 

способности в реальной жизни для решения практических задач; 

- теоретического мышления, памяти, воображения; 

- воспитанию учащихся, направленному на формирование у них коммуникабельности и толерантности. 

3.3. Требования к учебно-методическому обеспечению кабинета. 

- учебный кабинет должен быть укомплектован учебным и компьютерным оборудованием, 

необходимым для выполнения основных образовательных программ и дополнительных 

общеобразовательных программ. 

3.3.1. Учебный кабинет должен быть обеспечен учебниками, дидактическим и раздаточным 

материалом, необходимым для выполнения учебных программ, реализуемых образовательной 

организацией. 

3.3.2. В учебном кабинете в открытом доступе должны находиться материалы, содержащие 

минимально необходимое содержание образования и требования к уровню обязательной подготовки 

(стандарта образования); 

- образцы контрольно-измерительных материалов для определения усвоения требований 

образовательного стандарта. 

3.3.3. Учебный кабинет должен быть обеспечен комплектом типовых заданий, тестов, контрольных 

работ для диагностики выполнения требований базового и повышенного уровня образовательного 

стандарта. 

3.3.4. На стендах в учебном кабинете должны быть размещены: 

- требования к оснащению образовательного процесса в соответствии с содержательным наполнением 

учебных предметов; 

- требования, образцы оформления различного вида работ (лабораторных, творческих, контрольных, 

самостоятельных и т.п.) и их анализ; 

- варианты заданий олимпиад, конкурсов, интеллектуальных марафонов по профилю кабинета и их 

анализ; 

- рекомендации по организации и выполнению домашних заданий; 

- рекомендации по подготовке к различным формам диагностики; 

- требования техники безопасности. 

3.3.5. В кабинете должны быть в наличии: 

- тематические разработки занятий; 

- дидактический и раздаточный материал; 

- материалы для организации контроля знаний и самостоятельной работы учащихся; 

- демонстрационные материалы; 

- творческие работы учащихся (рефераты, проекты, модели, рисунки) (при необходимости); 

- учебно-методическая и справочная литература по дисциплине; 

- библиографическая картотека по дисциплине; 

- картотека дидактических материалов; 

- оборудование и методические разработки для проведения лабораторного практикума. 

 
4. Права и ответственность 

4.1.Заведующий учебным кабинетом имеет право: 

4.1.1. на обеспечение соответствующим оборудованием, инструментами, 
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материалами, индивидуальными средствами защиты и спецодеждой по установленным 

нормам; 

4.1.2. запрещать использование неисправных и опасных объектов эксплуатации 

(оборудования, машин, механизмов, приборов, конструкций и т.п.); 

4.1.3. отказаться от проведения опасных для жизни и здоровья работ в условиях, когда 

отсутствуют и (или) не могут быть приняты необходимые меры безопасности; 

4.2.Заведующий кабинетом обязан: 

4.2.1. Обеспечивать порядок и дисциплину учащихся в период учебных занятий, не 

допускает порчу государственного имущества, следит за соблюдением санитарно-

гигиенических норм (в пределах должностных обязанностей). 

4.2.2. Не реже 1 раза в год осуществлять косметический ремонт кабинета на средства, 

выделенные по бюджету на ремонт школы. 

4.2.3. Соблюдать инструкции по технике безопасности, проводит инструктаж по 

технике безопасности работы в кабинете, ведет журнал инструктажа. 

4.2.4. Соблюдать режим проветривания учебного кабинета. Присутствие учащихся во 

время проветривания кабинета не допускается. 

4.2.5.Обо всех неисправностях в кабинете (поломка замков, мебели, противопожарного 

и другого оборудования, а также всех видов жизнеобеспечения) немедленно 

докладывает завхозу или заместителю директора по ВВР. 

4.3.Заведующий кабинетом несет материальную ответственность. 

4.3.1.За основные средства и материальные ценности кабинета. Часть изношенного, не 

пригодного к эксплуатации оборудования, подлежит списанию. Раз в год комиссия по 

учету основных средств и материальных ценностей, согласно приказу директора 

школы, проверяет их наличие в кабинете. 

5. Заключительные положения 

5.1. Данное Положение действует до замены его новым Положением или отмены 

педагогическим советом в связи с выявившимися противоречиями в законодательстве 

РФ и РК в области образования. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение1 

Должностная инструкция заведующего учебным кабинетом 
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1. Общие положения 

1.1. Настоящая должностная инструкция разработана на основе тарифно-

квалификационных характеристик профессий, утвержденных постановлением 

Министерства труда Российской Федерации от 24 декабря 1992 г. № 60 и внесенных в 

Единый тарифно-квалификационный справочник работ и профессий рабочих, выпуск 

1, раздел «Профессии рабочих, общие для всех отраслей народного хозяйства», 

утвержденный постановлением Госкомтруда СССР и Секретариата ВЦСПС от 31 

декабря 1985 г. № 31/3-30, применяемый в соответствии с постановлением Минтруда 

России от 12 мая 1992 г. № 15а на предприятиях и в организациях, расположенных на 

территории России, Положения о службе охраны труда в системе Министерства 

образования РФ (приказ МО РФ от 27.02.95 г. № 92). 

1.2. Заведующий учебным кабинетом назначается директором школы из числа 

учителей, имеющих соответствующую подготовку и/или опыт работы. 

1.3. Заведующий учебным кабинетом подчиняется непосредственно заместителю 

директора школы по учебно-воспитательной работе. 

1.4. В своей работе заведующий учебным кабинетом руководствуется правилами и 

нормами охраны труда, производственной санитарии и противопожарной защиты, а 

также Уставом и Правилами внутреннего трудового распорядка школы и настоящей 

Инструкцией. 

2. Функции 

Основными направлениями деятельности заведующего учебным кабинетом являются: 

2.1. поддержание в надлежащем состоянии кабинета; 

2.2. своевременность обновления и ремонта учебной мебели, оборудования и наглядных 

пособий; 

3. Должностные обязанности 

Заведующий учебным кабинетом выполняет следующие обязанности: 

3.1. руководит работой лаборанта, закрепленного за кабинетом; 

3.2. контролирует целевое использование кабинета; 

3.3. организует пополнение кабинета оборудованием, приборами и другим 

имуществом, принимает материальные ценности (кроме мебели) на ответственное 

хранение по разовым документам, обеспечивает сохранность подотчетного имущества, 

участвует в установленном порядке в инвентаризации и списании имущества кабинета; 

3.5. контролирует оснащение учебного кабинета противопожарным имуществом, 

медицинскими и индивидуальными средствами защиты, а также наглядной агитацией 

по вопросам обеспечения безопасности жизнедеятельности; 

3.6. проводит или организует проведение другим педагогом инструктажа по охране 

труда обучающихся с обязательной регистрацией в классном журнале или журнале 

установленного образца; 

3.7. не допускает проведение занятий, сопряженных с опасностью для жизни и 

здоровья обучающихся и работников школы с извещением об этом заместителя 

директора школы по учебно-воспитательной работе; 

3.8 вносит предложения по улучшению условий труда и учебы для включения в 

соглашение по охране труда; 

3.9 обязанности по охране труда (согласно Положение МО РФ об охране труда): 

3.9.1.осуществляет организацию безопасности и контроль состояния рабочих мест, 

учебного оборудования, наглядных пособий, спортивного инвентаря; 

3.9.2. не допускает проведения учебных занятий, работы кружков, секций в 

необорудованных для этих целей и не принятых в эксплуатацию помещениях, а 

обучающихся, воспитанников к проведению занятий или работ без предусмотренной 

спецодежды, спецобуви и других средств индивидуальной защиты; 

3.10.3. контролирует оснащение учебного помещения противопожарным имуществом, 
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медицинскими и индивидуальными средствами защиты, а каждого рабочего места — 

инструкцией, наглядной агитацией по вопросам обеспечения безопасности 

жизнедеятельности; 

3.10.4. проводит или организует проведение преподавателем инструктажа по охране 

труда обучающихся, воспитанников с обязательной регистрацией в классном журнале 

или журнале установленного образца; 

3.10.5. вносит предложение по улучшению и оздоровлению условий проведения 

образовательного процесса (для включения их в соглашение по охране труда), а также 

доводит до сведения руководителя образовательного учреждения о всех недостатках в 

обеспечении образовательного процесса, снижающих жизнедеятельность и 

работоспособность организма работающих, обучающихся и воспитанников 

(заниженность освещенности, шум пуско-регулирующей аппаратуры, 

люминесцентных ламп, нарушение экологии на рабочих местах и др.); 

3.10.6. подает в установленном порядке заявки на спецодежду, спецобувь и другие 

средства индивидуальной защиты для работников, обучающихся, воспитанников; 

3.10.7. немедленно сообщает руководству, профкомитету о каждом несчастном случае, 

происшедшем с работником, обучающимся или воспитанником; 

3.10.8. несет ответственность в соответствии с действующим законодательством о 

труде за несчастные случаи, происшедшие с работниками, обучающимися, 

воспитанниками во время образовательного процесса в результате нарушения норм и 

правил охраны труда. 

4. Права и обязанности 

4.1.Заведующий учебным кабинетом имеет право: 

4.1.1. на обеспечение соответствующим оборудованием, инструментами, материалами, 

индивидуальными средствами защиты и спецодеждой по установленным нормам; 

4.1.2. запрещать использование неисправных и опасных объектов эксплуатации 

(оборудования, машин, механизмов, приборов, конструкций и т.п.); 

4.1.3. отказаться от проведения опасных для жизни и здоровья работ в условиях, когда 

отсутствуют и (или) не могут быть приняты необходимые меры безопасности; 

4.2.Заведующий кабинетом обязан: 

4.2.1. Обеспечивать порядок и дисциплину учащихся в период учебных занятий, не допускает 

порчу государственного имущества, следит за соблюдением санитарногигиенических норм (в 

пределах должностных обязанностей). 

4.2.2. Не реже 1 раза в год осуществлять косметический ремонт кабинета на средства, 

выделенные по бюджету на ремонт школы. 

4.2.3. Соблюдать инструкции по технике безопасности, проводит инструктаж по 

технике безопасности работы в кабинете, ведет журнал инструктажа. 

4.2.4. Соблюдать режим проветривания учебного кабинета. Присутствие учащихся во 

время проветривания кабинета не допускается. 

4.2.5.Обо всех неисправностях кабинета (поломка замков, мебели, противопожарного и 

другого оборудования, а также всех видов жизнеобеспечения немедленно докладывает 

завхозу. 

5. Ответственность 
4.3.Заведующий кабинетом несет материальную ответственность 
4.3.1.За основные средства и материальные ценности кабинета. Часть изношенного, не 

пригодного к эксплуатации оборудования, подлежит списанию. Раз в год комиссия по 

учету основных средств и материальных ценностей, согласно приказу директора 

школы, проверяет их наличие в кабинете. 

6. Взаимоотношения.  

Заведующий учебным кабинетом: 
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6.1. работает в течение учебного дня по мере необходимости, согласно плана работы и 

паспорта учебного кабинета; 

6.2. проходит инструктаж по технике безопасности, производственной санитарии и 

пожарной безопасности под руководством заместителя директора школы по учебно-

воспитательной работе; 

 

С должностными обязанностями ознакомлен ___________   ________________ 201   г. 
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Приложение2 

ПАСПОРТ 

УЧЕБНОГО КАБИНЕТА 

 _____________ № ______  

Ответственный за кабинет: 

учитель ________________  

класс __________________  

Общая площадь- ________  

Количество 

посадочных мест- _______  

Наличие лаборантской ___  

Содержание: 

1. План-размещение кабинета. 

2. Основные требования к кабинету. 

3. Положение об учебном кабинете. 

4. Правила пользования кабинетом. 

5. Акт готовности кабинета к учебному году. 

6. Оценка состояния кабинета. 

7. Анализ работы кабинета за истекший год. 

8. Задачи работы на текущий год. 

9. План работы кабинета на текущий учебный год. 

10. График работы кабинета (с учетом индивидуальных занятий, классных часов и т.д.) 

11. Журнал регистрации инструктажа с учащимися 

(для кабинетов физики, химии, информатики, физической культуры, биологии, ОБЖ) 

12. Инвентарная ведомость. 

13. Наименование электронных образовательных изданий (при наличии). 

14. Наименование печатных изданий. 

15. Оборудование к лабораторным и демонстрационным работам (при наличии). 
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Акт готовности кабинета к учебному году 
 

 

Оценка состояния кабинета 

 
 

 

год год год год 

1. Документация 
Паспорт     

Инструкции по ТБ, 

ПБ 

    

2. Учебно-методическое обеспечение 

Учебное 

оборудование 

    

УМК     

ТСО     

Дидактический 

материал 

    

Тесты     

Видеозаписи     

Таблицы     

Учебники     

 

1. Соблюдение основных норм 
 

 

год год год год 

Соблюдение: 

- правил по Т.Б. 

- санитарно-гигиенических норм 

- норм освещенности 

    

Состояние мебели     
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2. Оценка кабинета по итогам проверки готовности к новому учебному году 
 
Учебный год Оценка Замечания комиссия 

   Руководитель 

СП 

Заместитель 

руководителя 

СП 

Заведующий 

хозяйством 

      

 

     План работы кабинета на учебный год 
 

мероприятие срок ответственный 

   

 
 
Журнал регистрации инструктажа с учащимися 
 
 

Класс, список 1 триместр 2 триместр 3 триместр 

    

         Учитель: ______________ /подпись/ 
 


